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INTRODUCCION

El presente documento brinda el paso a paso para el uso del aplicativo Contador
de Arboles, construido por el Ministerio de Medio Ambiente y Desarrollo Sostenible
a través de la Oficina de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién -
TIC, la Direccion de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos y el
acompanamiento de ESRI Colombia.

OBJETIVO

Mostrar el paso a paso para el uso del aplicativo Contador de Arboles por parte de
los diferentes tipos de usuarios mediante el uso de la plataforma SURVEY123.

ALCANCE

El presente documento muestra el paso a paso para el uso del aplicativo Contador
de Arboles y la forma correcta de generar un reporte, con la finalidad de evitar
problemas y errores al momento de diligenciar las encuestas.

ANTECEDENTES

Para la consolidacion de la informacion del material vegetal plantado en el pais,
tanto por entes publicos como privados, a la fecha no se habian desarrollado
plataformas a nivel nacional que permitieran su consolidacién, por lo tanto el
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible al suscribir el acuerdo Corporativo
ELA con la empresa ESRI Colombia, conté con las herramientas tecnoldgicas que
ayudan a la construccion de aplicativos para la captura de datos de forma agil,
mediante el uso de herramientas predisefiadas para tal fin; todas estas
combinadas con las potencialidades del HUB, permiten disefar portales WEB para
comunicar y mostrar los resultados obtenidos con las aplicaciones.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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Con este aplicativo se espera consolidar la informacion del material vegetal
plantado en el pais desde el 8 de Agosto de 2018. Teniendo como principal
potencial la obtencién de la localizacion geografica, las especies arbéreas y
arbustivas nativas mas utilizadas, ademas de acercar e involucrar al ciudadano en
el cumplimiento de las metas, que nos comprometen a todos como pais.

ACCESO A LA PAGINA DEL APLICATIVO

Para acceder a la pagina del aplicativo, podra dirigirse a la siguiente direccion:

https://sembraton5m-mads.hub.arcqis.com/

0 escanee el siguiente codigo QR:

Figura 1 Cédigo QR pagina aplicativo

En esta pagina usted encontrara el video tutorial del aplicativo, los links de acceso
para descargar el programa SURVEY123 y la informacién relevante para la
obtencion de los usuarios dependiendo del perfil a usar.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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Gran X
4 SEMBRATON

Nacional sM

iArma tu parche con tu familia y Amigos!
Inscribete y pronto te contaremos c6mo y dénde puedes sumarte a la Gran Sembratén Nacional.

A

Figura 2 Pagina Web del Aplicativo

Le recomendamos ver toda la informaciéon presente en la pagina, la cual le
permitira solventar muchas de las dudas que se tienen al momento de realizar un
reporte.

1. Video tutorial: este video permite ver de manera general el uso de la

plataforma y como se realiza un reporte, se puede acceder a este video
desde el siguiente link:

https:/lyoutu.be/iX08z9zp8Qk

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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Figura 3 Video Tutorial Uso Aplicativo Contador de Arboles

2. Pasos para descargar y usar el aplicativo: en la pagina se muestran los
pasos para descargar el aplicativo SURVEY123 y los links de descarga del
mismo dependiendo del equipo y sistema operativo.

é Ef.mn
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PASO T

Descarga la aplicacion Surveyl23 desde tu teléfono celular o través de AppStore
o PlayStore, si lo deseas puedes descargarla también en tu computador Windows
0 Mac haciendo clic en el icono correspondiente. (podrés descargarla haciendo
clic en los icones que estén a continuacion))

Luego, instala lo aplicacion y dbrela.

am Windows | ®

—

PASO 2
Si eres persona natural solamente deberds hacer clic en el siguiente enlace:

ENCUESTA PERSONA NATURAL

Si eres corporacion, empresa privada, ONG y demdis, recuerda que debes solicitar
tu usuario diligenciando el formulario que se encuentra a continuacicn:

Figura 4 Pasos para el Uso del Aplicativo

Para la realizacién del reporte si es persona natural, no se requiere del uso de
usuario y clave para realizar el reporte, unicamente debera tener instalado el
aplicativo Survey123 en el celular o computador y luego hacer clic en el enlace:

ENCUESTA PERSONA NATURAL

El cual los remitira a una nueva ventana de navegacion desde donde el sistema
les solicitara abrir la encuesta en el aplicativo SURVEY123.

(&7 OFICINA DE "B
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ZAbrir Survey123 for ArcGIS?

hitps://survey12

iere abrir esta aplicacion.

Abrir Survey123 for ArcGIS m

i no tiene la splicacién de campo Survey123, descérgucla antes.

Con tecnologia da Survey123 for ArcGIS

Figura 5 Ventana encuesta persona natural

Si tiene instalada la aplicacion SURVEY 123, el sistema automaticamente abrira la
encuesta y podra iniciar el diligenciamiento. Esta actividad se detallara mas
adelante en este manual.

Para personas juridicas, entidades, corporaciones y demas, los usuarios deberan
diligenciar un formulario para solicitar su usuario en la plataforma ESRI HUB,
formulario que se encuentra en el siguiente link:
https://survey123.arcgis.com/share/4c9e7ffeba9249bea560043c40a16008

0 haciendo clic sobre el botdn que se encuentra en la pagina del aplicativo:

Solicitud Usuario Aplicacién Contador de Arboles

CONTADOR DE

Solicitud de Usuario

Figura 6 Boton para acceder al formulario solicitud de usuario.

Al hacer clic, se abrira una nueva ventana en el navegador donde aparecera el
siguiente formulario:

s
)
DE W
._

W ITC
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El cual solicita algunos datos basicos para la generacion del usuario como Tipo de
Aliado, Nombre de la entidad, email institucional entre otros.

NOTA: Es importante tener en cuenta que solo se asignara un usuario por
entidad, por lo tanto, ese usuario y clave debera ser compartido con todas
aquellas personas de su entidad que van a registrar la plantacion de material
vegetal. La entidad es la responsable de la veracidad de la informacién.

GENERACION DEL USUARIO PARA ENTIDADES Y ORGANIZACIONES

Luego de diligenciar el formulario para la solicitud del usuario, el administrador del
sistema revisara los datos consignados y procedera a generar el respectivo
usuario en la plataforma ESRI HUB.

Nota: esto no aplica para Personas Naturales dado que esta encuesta no
requiere de usuario y clave para su diligenciamiento.

Al momento de generar el usuario en la plataforma, esta remitira al correo
electronico suministrado un email con el cual se podra asignar la clave al usuario.

Una invitacion para unirse a una organizacion de ArcGIS Online, HUB Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Recibidos x &

ArcGIS Notifications «notificstions@arogis com= 15:17 (hace 1 minut)

Figura 8 Email con la invitacién para la generacion de la contraseina

Es importante tener en cuenta que el correo es remitido desde la direccidon
notifications@arcgis.com, por lo tanto, si usted se inscribié en el formulario y a

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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la fecha no ha recibido este correo, por favor verifique en todas las bandejas de su
correo, especialmente en la carpeta SPAM.

Se debe hacer clic en la opcién para poder asignar la clave al usuario ya creado,
la cual abre una nueva ventana para incorporar la clave de su preferencia y una
pregunta de seguridad.

ArcGIS Precios Mapa Escena Ayuda

Prueba prueba, bienvenido a HUB Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Mombre de usuario: Prueba_HUB
Correo electrénico: dianacarolinacruzneira@gmail.com
Nombre: Prueba

Apellidos: prueba

Proporciona la siguiente informacion antes de iniciar.
Establecer contrasefia:

Seguridad de la contrasefia: Ninguno ®

Vuelve a ingresar la
contrasefia:

Pregunta de
seguridad: | Selecciona tu pregunta de seguridad. -

Respuesta: |

INICIAR SESION CANCELAR

Figura 9 Pagina para la asignacion de la contraseia

Es importante tener en cuenta que la clave asignada debera tener como minimo
un numero y ser de 8 caracteres, si no se cumple con estos estandares el sistema
mostrara la siguiente ventana:

Contrasena no vélida

La contrasefia debe tener como minimo 8 caracteres y debe
incluir al menos un ndmero vy una letra. La contrasefia debe
ser distinta del nombre de usuario. Se rechazaran las

contrasefias poco seguras.
ACEPTAR

Figura 10 mensaje de error en la contrasena asignada

OFICINA DE W
JTC)
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Luego de incorporar una clave que cumpla con los criterios solicitados, el sistema
mostrara la siguiente ventana:

Unete a HUB Ministerio de
Ambiente y Desarroll...

Al unirte a HUB Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible:

+ Cualquier elemento que crees se convertira en parte
del contenido de |a organizacién v lo puede modificar
o eliminar el administrador.

« Tu cuenta la administrara el administrador, que puede
restablecer tu contrasefia, cambiar tu direccion de
correo electronico y determinar tu acceso a My Esri y
a Community and Forums.

« S5i dejas la organizacion, es posible que tu nombre de
usuario se elimine de ArcGIS Online. También pedria
deshabilitarse tu acceso a los sitios web de Esri, lo
que puede incluir las clases de formacidn y las

incidencias de soporte.
ACEPTAR

Figura 11 mensaje de bienvenida al HUB

En donde se debera hacer clic en Aceptar, luego de esto, el sistema abrira una
nueva ventana en Arcgis HUB donde se mostraran los datos del perfil generado.

Prueba prueba
Prueba_HUB

Mi perfil

Perfil de Prueba

Inicio Galeria Mapa Escena Grupos Contenido Organizacién Q N

Nombre £Quién puede ver tu perfil?
Prusba Organizacién

Apellidos Idioma

prueba Espapiol - Spanish

Nombre de usuario Formato de namero y fecha (2
Prueba_HUB Espafia - Spain

Biografia Regién

Colombia

Unidades

Estindar de Estados Unidos
Pagina de inicio

Inicio

alquier otra informacién que quisieras que i
o
los demis sepan

Usuario @
Vincular sus cuentas de ArcGIS Organiz;
P e HUS Mir ente y Desarrollo Sostenible

13
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Luego de esto, se puede dirigir a la parte superior derecha de la pantalla para
cerrar la sesidén de Arcgis HUB vy dirigirse a instalar la aplicacion SURVEY123.

b Prueba prueba
C)\ ‘Q o:0:0 Prueba_HUB

Prueba prueba

Prusba_HUB

Cambiar cuentas Cerrar sesidn

Figura 13 Cerrar sesion en HUB

INSTALACION DEL APLICATIVO SURVEY 123

Para la instalacion del aplicativo SURVEY 123, debera seguir los siguientes pasos:

Determine en cual equipo (Computador o Celular) va a realizar la descarga.
2. Dirijase a los links que se encuentran dispuestos en la pagina de la
aplicacién, con la finalidad de efectuar la descarga, tenga en cuenta qué
sistema operativo tiene su celular o computador.

—

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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PASO ™

Descarga la aplicacion Surveyl23 desde tu teléfono celular o través de AppStore
o PlayStore, silo deseas puedes descargarla tambign en tu computador Windows
o Mac haciendo clic en el icono correspondiente. (podirds descargarla haciendo
clic en los iconos que estdn a continuacion)

Luego, instala la aplicacion y dbrela.

& App store &= Windows @

Figura 14 links de descarga SURVEY123

3. Descargue la version del sistema operativo que su equipo requiere, tenga
en cuenta que la version de Windows que se encuentra en el link
corresponde a la version de 32 bits, por lo tanto, no va a tener
inconvenientes con los equipos que trabajan con versiones de 64 bits. El
peso de estos aplicativos depende del equipo a usar, pero no supera los
120 megas.

4. Luego de descargar el respectivo archivo, debera instalarlo en su equipo
(celular o computador), tenga en cuenta que el aplicativo solicita permisos
para el uso de la camara, GPS y acceso a algunos datos, todo esto
necesario para poder diligenciar los formularios de las encuestas; si dado
caso un permiso no es dado es posible que en el momento de realizar un
reporte se presenten inconvenientes, situacion que solo se podra solucionar
desinstalando la aplicacion y volviéndola a instalar con los permisos

requeridos.
ot’l-l:mn- . .
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Instalacién de Survey123 for ArcGIS 3.7.57

Instalacion - Survey123 for ArcGIS

Bienvenido al asistente de instalacion de Survey 123 for ArcGIS. 1

| Siguente | | Qut

Figura 15 Ejemplo ventana inicial instalacién aplicativo SURVEY123 windows

NOTA: Se recomienda usar el aplicativo SURVEY123 desde el celular, debido
a que, si este posee GPS, el aplicativo puede obtener su posicion de una
forma 6ptima.

DESCARGAR LA ENCUESTA PARA EL CONTADOR DE ARBOLES EN
EL APLICATIVO SURVEY123 PARA ENTIDADES O EMPRESAS
PRIVADAS

Luego de realizado el proceso de instalacién, podra dirigirse al aplicativo
SURVEY123.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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(5 Survey123 for ArcGIS - 8] X

Survey123

for ArcGIS

Inicie sesién

Figura 16 Ventana inicial SURVEY123

Haga clic en el botén INICIE SESION, donde el sistema lo llevara a otra ventana
en la cual debera ingresar el usuario y clave dependiendo de su perfil (Persona
Natural o Entidad/Organizacion.)

[ Survey123 for ArcGIS - [m] b

Iniciar sesion en
ArcGIS Online

Survey123 for ArcGIS quiers acceder a |a informacion da
cusnta ds ArcGIS Online (7)

Iniciar sesién con @esrr

Inicio de sesitn de ArcGIS ~

‘ & Nombre de usuario ‘

‘ B Contrasefia ‘

Figura 17 Asignacion usuario y clave SURVEY123

Digite el usuario y la clave y luego de clic en el boton INICIAR SESION.

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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(8] Survey123 for ArcGIS - m] b3

Iniciar sesién en

ArcGIS Online

Survay123 for ArcGIS guisrs sccader & s informacisn ds tu
cuente de ArcGIS Online (7)

.
Iniciar sesion con @esrl

Inicic de sesién de ArcGIS

| 8 siembra_colombia ‘

Inicio de sesién corporativo

E3 Fecebook G coogle

Privacidad

Figura 18 Inicio de Sesion SURVEY123

NOTA: Es importante que el usuario sea ingresado tal cual fue creado, por
ejemplo, el usuario de la CAR identificado como CAR_Contador, debe ser
ingresado teniendo en cuenta el uso de mayusculas y minusculas y el
simbolo de guidn bajo que se encuentra entre las dos palabras; si esto no se
hace, el sistema no reconocera el usuario.

Luego de dar clic en INICIAR SESION el sistema nos muestra la siguiente
ventana:

T
B <

5,

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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(5] Survey123 for ArcGIS = o X

Mis encuestas

No hay encuestas en el
dispositivo

| Obtener encuestas |

Figura 19 Ventana obtener encuestas

Se debera hacer clic en OBTENER ENCUESTAS con la finalidad de descargar la
encuesta para el reporte de la plantacion del material vegetal, al hacer clic en este
boton el sistema nos llevara a la siguiente ventana:

8 Survey123 for ArcGIS - ] X

Contador de Arboles

A ciualizado 19/03/2020 12:21

Figura 20 Encuestas disponibles

e

Descarga la encuesta haciendo clic en el icono , al descargarla ya la tendras
almacenada en tu equipo y debera aparecer el siguiente mensaje:

8|

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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) Survey123 for ArcGIS - O %

Descarga finalizada de la
encuesta de Contador de

Arboles

[ Aceptar. )

Figura 21 Descarga correcta encuesta

Haz clic en el boton ACEPTAR, donde debera quedar la siguiente vista:

& Survey123 for ArcGIS - O X

Descargar encuestas /\

Contador de Arboles

Ty
Actualizado 19/03/2020 12:21 ~_-
p.m.

Figura 22 Encuesta descargada

{
Ahora haz clic en el icono ubicado en la parte superior izquierda, para
volver a la pantalla anterior, donde se vera la siguiente pantalla:

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
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81 Survey123 for ArcGIS - m] x

A

Mis encuestas A

| =

CONTADOR DE

Contador de
Arboles

Figura 23 Encuestas en el aplicativo

De esta forma, la encuesta ya se encuentra almacenada en el equipo.

Nota: Es necesario descargar la encuesta antes de ir a campo a zonas donde
no hay acceso a internet, la aplicacion puede funcionar offline y en el
momento en que pueda tener acceso a internet, podra enviar la encuesta
diligenciada. Asi mismo, este procedimiento no debera realizarse para las
encuestas de persona natural dado que no se requiere usuario y clave pero
si es necesario que se tenga la encuesta en el equipo para diligenciarla sin
conexion a internet.

DILIGENCIAR LA ENCUESTA PARA EL REPORTE DE PLANTACION DE
MATERIAL VEGETAL

Para iniciar el diligenciamiento de la encuesta se debe tener en cuenta si se esta
reportando como Persona Natural o como Entidad u organizacioén, ya que el inicio
va a ser diferente:

Para entidades u organizaciones es el siguiente:

Luego de descargar la encuesta y tenerla almacenada en el equipo, se debe hacer
lo siguiente:

é Ef.mn
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Haz clic sobre el icono de la encuesta descargada.

CONTADOR DE

Cor)tador de
Arboles

Figura 24 icono encuesta

Lo cual le llevara a la siguiente ventana:

[ Survey123 for ArcGlS - o %

Formulario parala
captura de la

informacién de la
siembra de arboles
CONMDOE DE Propietario:
— aplicaciones_MADS

Creado: 2/03/20
Ultima modificacién:
19/03/20

This template includes all XLSForm features
supported in Survey123 for ArcGIS

@ Adquirir >

Figura 25 Ventana para iniciar una encuesta

Para iniciar el diligenciamiento de la encuesta, haz clic en @® o
cual te llevara a la pantalla principal de la encuesta.

, el
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2 Survey123 for ArcGIS - O X

AN

X Sembrar Nos Une A =

Sector o tipo de persona *

** Persona Natural

s" Corporacion, Privado, ONG,
<y PNN, Otros

Comparte por Twitter
#SembrarNosUne

Comparte por Whatsapp

Contéactenos enviando un correo
electrénico

Politica de proteccidn de datos
personales

He leido y acepto la Politica de
Privacidad. Recuerde que usted es
responsable de la informacion
suministrada, la cual sera verificada y

validada ior la entidad. *

Figura 26 Ventana inicial formulario encuesta Organizacion o Privados

Para personas naturales es el siguiente:
Luego de hacer clic en el link:

ENCUESTA PERSONA NATURAL

En el HUB del aplicativo, el sistema los remitira a una nueva ventana de
navegacion, si esta diligenciando desde un computador, el sistema mostrara la
siguiente ventana solicitandole abrir la encuesta en la aplicacion SURVEY123.

@ Survey123 for ArcGIS

ZAbrir Survey123 for ArcGIS?

https://survey123 arcgis.com quiere abrir esta aplicacion.

Abrir Survey123 for ArcGIS m

Sino tiene la eplicacion de campo Survey23, descérguela antes

Con tecnologls de Survey123for ArcGIS

Figura 27 Ventana encuesta persona natural

B =
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Al hacer clic sobre el boton “Abrir Survey123 for Arcgis” y si ya tiene instalado el
aplicativo, el sistema descargara automaticamente la encuesta y la abrira.

Abrir Survey123 for ArcGIS?

https://survey123.arcgis.com quiere abrir esta aplicacion.

Abrir Survey123 for ArcGIS Cancelar

Figura 28 Botén solicitud de apertura encuesta persona natural

Si el proceso lo esta realizando desde un celular y tiene instalado el aplicativo
SURVEY123, el sistema automaticamente abrird la encuesta sin solicitar la
autorizacion que se requiere al diligenciarla desde un computador.

Tenga en cuenta que, para persona natural, la encuesta ya aparece filtrada
automaticamente por el Sector o Tipo de Persona y ademas, apareceran ocultos
los campos que deben diligenciar unicamente las entidades o Privados.

8 Survey123 for ArcGIS - o X

Sembrar Nos Une A =

Tipo de Persona *

** @ Persona Natural

< I.INFORMACION GENERAL

Nombres *

Escriba los nombres de la persona que realiza la
siembra

Apellidos *

Escriba los apellidos de la persona que realiza
la siembra

Identificacion *

Ingrese el nimero de identificacion de la
persona que realiza la siembra (CC, Tl 6 CE)

0

Figura 29 Ventana inicial formulario encuesta persona natural
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SECCION INFORMACION GENERAL

Se pedira una informacion general especifica, que dependera del tipo de usuario:

e A la persona natural, le solicita los nombres, apellidos, el No de
identificacion, el rango de edad y el correo personal. Estos campos también
aplican para la encuesta especifica para personas naturales.

Sembrar Nos Une A =

Sector o tipo de persona *
w* ® Persona Natural

f i‘ Corporacion, Privado, ONG,
« By PNN, Otros

< I.INFORMACION GENERAL

Nombres *

Escriba los nombres de la persona que realiza la
siembra

Apellidos *

Escriba los apellidos de la persona que realiza
la siembra

Identificacion *

Ingrese el nimero de identificacién de la
persona que realiza la siembra (CC, Tl 6 CE)

Figura 30 Sector o tipo de persona

e A los usuarios de entidades/organizaciones solamente les solicita el tipo de
Aliado y el correo electronico institucional de quien hace el reporte. Tenga
en cuenta que el tipo de aliado es un agrupador general que se usa para
algunas estadisticas especificas, sin embargo, los datos si quedan
reportados a la entidad u organizacion que diligencio la encuesta.

T
B <

5,
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51 Survey123 for ArcGIS - O X

Sembrar Nos Une A\

Sector o tipo de persona *

“* Persona Natural

ﬁi‘ . Corporacion, Privado, ONG,
=y PNN, Otros

Aliados *

~

1. INFORMACION GENERAL

Correo *

Ingrese el correo electrénico de la persona/
entidad/erganizacion que realiza la siembra

Figura 31 Selector de Aliados

SECCION INFORMACION DE LA PLANTACION DE MATERIAL VEGETAL.

Esta seccion tiene los campos en comun tanto para los usuarios de persona

natural como los usuarios de entidades/organizaciones y cuenta con los siguientes
campos:

e Fecha de plantacion del material vegetal: corresponde a la fecha en la cual
se realiz6 la plantacion del material vegetal, esta fecha no podra ser inferior
al 1 de enero de 2020 (este campo es obligatorio).

T
B <
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I. INFORMACION DE LA
SIEMBRA

FECHA DE SIEMBRA *

Seleccione la fecha en la cual realiza o realizd la
siembra

B lunes, 30 de marzo de 2020

Figura 32 Campo fecha de plantacion del material vegetal

e Departamento: seleccione el departamento del menu desplegable donde se
realizo la plantacion del material vegetal (este campo es obligatorio).

Departamento *
Seleccione el departamento donde realiza la
siembra

A

Figura 33 Campo departamento

e Municipio: seleccione el municipio del menu desplegable donde se realizé la
plantacién del material vegetal, el sistema filtra los municipios por el
departamento que se ha seleccionado (este campo es obligatorio).

Municipio *
Seleccione el municipio donde realiza la
siembra

Figura 34 Campo municipio

e Centros Poblados: de acuerdo con el municipio seleccionado, se
desplegaran algunos centros poblados, si este corresponde al sitio de la
plantacién del material vegetal selecciénelo (este campo es opcional).
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Centros Poblados

Selecione el centro poblado si lo conoce

Figura 35 Campo centros poblados

e Especie plantada: seleccione de acuerdo con el menu desplegable el
nombre comun de la especie plantada, si usted planté mas de una especie,
puede seleccionar la especie con mas especimenes plantados y mencionar
las otras en el campo observaciones, si no conoce el nombre de la especie
puede dejar este campo en blanco (este campo es opcional).

Especie plantada
Seleccione la especie plantada si la conoce

N

Figura 36 Campo especie plantada

e Cantidad de arboles: digite la cantidad de arboles plantados, el numero
reportado debe ser entero sin decimales y no debe dejar el campo en “0”
(este campo es obligatorio).

Cantidad de arboles *

Digite la cantidad de arboles sembrados

Figura 37 Campo cantidad de arboles

e Ubicacion: este campo permite identificar la localizacion de la plantacion del
material vegetal y posee 2 alternativas (este campo es obligatorio):

T
B <

5,
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Ubicacion *

Si su movil tiene GPS, por favor seleccione la
figura de la izquierda, si ng, ubique el sitic con
la figura de la derecha, recuerde que esta
localizacién debe coincidir con el departamento
y municipio seleccionado con anterioridad

O [

Figura 38 Campo ubicacion

a. Si esta diligenciando la encuesta desde un teléfono moévil y este posee GPS,

O

haz clic en el botdn , el cual tomara la coordenada que esta

suministrando el equipo.
b. Si esta diligenciando la encuesta desde una PC o teléfono mdévil que no

posea GPS, haz clic sobre el botdn ~ , el cual abrira una ventana con un
mapa online, tal y como se muestra a continuacion:
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| B survey123 for ArcGls - m] ®

nto y muni

on € N
d
\9 Q, Buscar ubicacién o coordenad...

Figura 39 Ventana de ubicaciéon manual

Podra buscar el sitio de plantacion del material vegetal moviendo el icono del arbol
a voluntad o también podra buscar el municipio o el sitio digitando el nombre en la

casilla, o podra digitar la coordenada. m.
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81 Survey123 for ArcGIS - m] X

@ Arbeladez, Cundinamarca, COL

Arbeldez, Cundinamarca, COL

3 Arbelaez, Af Residencial
v Tradicional, Facatativa, Cundin...

Figura 40 Menu seleccion localizaciéon por nombre

Seleccione la opcion que necesite, lo cual hara que la vista del mapa se dirija al
sitio buscado.

[E) Survey123 for ArcGlS - m} x

, Cundinamarca, COL
N 74°25'10.555"W

Figura 41 Seleccion sitio de interés
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Podra mover el cursor a la zona mas cercana donde se realizé la plantacion del
material vegetal, cuando esté conforme con la localizacion, haga clic sobre la
imagen para que el sistema tome las coordenadas del sitio. Luego puede hacer

clic en el icono - ubicado en la parte inferior derecha, el cual guardara la
posicidn seleccionada y debera aparecer una imagen en la pantalla de la encuesta
como se muestra a continuacion:

Ubicacion *

Si su movil tiene GPS, por favor seleccione la
figura de la izquierda, si no, ubique el sitio con
la figura de la derecha, recuerde que esta
localizacion debe coincidir con el departamento
y municipio seleccionado con anterioridad

O 4°21'N 74°27'W

Figura 42 Coordenada seleccionada

NOTA: la opcion para seleccionar la localizacion sélo es valida si se tiene
internet, asi mismo, debera tener especial cuidado en la ubicacién del sitio
de plantaciéon del material vegetal dado que este debe coincidir con el
departamento y municipio reportado en los campos que lo anteceden.

e Observaciones: en este campo podra incorporar observaciones sobre la
encuesta, datos adicionales de la plantacion del material vegetal como la
altura a la cual se realizd, colocar el nombre de mas especies plantadas, si
esta actividad fue desarrollada con otras entidades o actores etc. Este
campo es opcional.

1 TGk
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Observaciones

Si tiene observaciones del aplicativo o de la
sembraton por favor escribalas aqui,ejemplo:
'la siembra se realizé a 2300 msnm”

Figura 43 Campo observaciones

e Foto: Podra incorporar una fotografia al reporte realizado de dos formas
diferentes (este campo es opcional):

Foto

Si tiene una fotografia de la siembra ingresela
aqui

A 3

Figura 44 Campo foto

c. Si esta diligenciando la encuesta y su equipo posee camara fotografica, podra

(O
hacer clic en el icono , €l cual accedera a la camara y podra tomar una
fotografia.

d. Si esta diligenciando la encuesta desde un equipo que no tiene camara
fotografica 6 desea usar una foto de su archivo personal, podra hacer clic en

el icono , €l cual le permitira acceder a sus archivos con la finalidad de
seleccionar la foto de su preferencia.

Luego de tomar o seleccionar la foto de su preferencia, el aplicativo habilita un
panel de herramientas el cual le permitira cambiar la fotografia desde la camara o
desde un archivo, rotar la imagen 6 eliminarla.

é Ef.mn
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fot-205ce33a00ded 17594 cadal a2b289f2b.jpg

(A @ G

Figura 45 Panel herramientas foto

SECCION REDES SOCIALES Y POLITICA DE PROTECCION DE DATOS

Esta seccidn tiene las opciones para compartir por medio de las redes sociales
que se ha participado en la plantacion del material vegetal y que son: (estas
opciones no son obligatorias):

e Twitter: al hacer clic sobre la siguiente opcion,

Comparte por Twitter
#SembrarNosUne

Figura 46 Mensaje por Twitter

El sistema abrira por la APP o por el navegador la aplicacion Twitter y colocara
automaticamente el siguiente mensaje; “He participado en la gran meta nacional
de plantar 180 millones de arboles”

e \Whatsapp: al hacer clic sobre la siguiente opcion,
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Comparte por Whatsapp

Figura 47 Mensaje por whatsapp

El sistema abrird la APP, luego podra seleccionar el destinatario del mensaje, el
cual dice lo siguiente: “He participado en la gran meta nacional de plantar 180

millones de arboles, unete en el siguiente link: https://arcg.is/6GaW?9”.

e Correo electrénico: al hacer clic sobre la siguiente opcion,

Contactenos enviando un correo
electrdonico

Figura 48 Mensaje por correo electrénico

El sistema abrira su bandeja de correo electrdénico, con la finalidad de poder enviar
un mensaje a los encargados de la sembraton al email
sembrarnosuneinambiente.gov.co.

e Politica de proteccion de datos personales: al hacer clic sobre la siguiente
opcion,

Politica de proteccién de datos

personales

Figura 49 Politica de proteccion de datos personales

El sistema lo dirigira a la politica de proteccion de datos personales del Ministerio
de Ambiente y Desarrollo Sostenible, el cual se encuentra en la URL.:

http://www.minambiente.gov.co/images/Atencion vy particpacion al ciudadano/pro
teccion datos personales/Pol%C3%ADtica de Protecci%C3%B3n de Datos Pe

rsonales.pdf

é Ef.mn
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http://www.minambiente.gov.co/images/Atencion_y_particpacion_al_ciudadano/proteccion_datos_personales/Pol%C3%ADtica_de_Protecci%C3%B3n_de_Datos_Personales.pdf
http://www.minambiente.gov.co/images/Atencion_y_particpacion_al_ciudadano/proteccion_datos_personales/Pol%C3%ADtica_de_Protecci%C3%B3n_de_Datos_Personales.pdf
http://www.minambiente.gov.co/images/Atencion_y_particpacion_al_ciudadano/proteccion_datos_personales/Pol%C3%ADtica_de_Protecci%C3%B3n_de_Datos_Personales.pdf

El ambiente . .
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#SembrarNosUne

Politica de Proteccion
de Datos Personales

Figura 50 Documento politica de proteccion de datos personales

ACEPTACION POLITICA DE PRIVACIDAD Y ENVIO DE LA ENCUESTA

Esta seccion tiene la opcion de aceptar la politica de privacidad, la cual es una
opcion obligatoria, si esta no es aceptada, la encuesta no podra ser enviada.

He leido y acepto la Politica de
Privacidad. Recuerde que usted es
responsable de la informacion
suministrada, la cual sera verificada y
validada por la entidad. *

Si

Figura 51 Aceptacion de la politica de privacidad
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Asi mismo, se les informa a los usuarios que autorizan el uso de sus datos
personales de conformidad con la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013.

Autorizo expresa e irrevocablemente y
de conformidad con la Ley 1581 de
2012 y el Decreto 1377 de 2013, para
realizar el tratamiento de la informacion
de los datos personales que se
informen en el presente documento
conforme a lo estipulado en la Politica
de Proteccion y Tratamiento de datos
personales publicada en la pagina web.

Figura 52 Mensaje de autorizaciéon uso de datos

Luego de Diligenciar todos los campos obligatorios del formulario, se puede enviar

la misma, para lo cual se debera hacer clic en el icono ubicado en la parte
inferior derecha del formulario, si dado caso, no se han diligenciado todos los
campos obligatorios, el aplicativo resaltara los campos faltantes, hasta que no
estén todos los campos obligatorios diligenciados, el formulario no se podra
enviar.
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< I. INFORMACION GENERAL

© Obligatorio

Correo *
Ingrese el correo electrdnico de la persona/
entidad/organizacion que realiza la siembra

I. INFORMACION DE LA
SIEMBRA

FECHA DE SIEMBRA *
Seleccione la fecha en la cual realiza o realizé la
siembra

EH jueves, 2 de abril de 2020

Figura 53 Campo obligatorio faltante

Cuando se tengan todos los datos diligenciados y se hace clic en el icono , el
sistema mostrara lo siguiente dependiendo si se tiene internet o no:

1. Si se cuenta con datos en el momento de enviar la encuesta, el sistema

mostrara la siguiente ventana:

Encuesta completada
Su dispositive esta en linea

;Quiere enviar la encuesta ahora?

Enviar mas tarde

Enviar ahora

Continuar esta encuesta

Figura 54 Ventana finalizacion de encuesta con internet

. . ', Enviar mas tarde
Si se selecciona la opcién la encuesta se almacena en el
aplicativo, pero no es enviada, por lo cual el aplicativo genera una nueva opcién

que se llama “BANDEJA DE SALIDA”, en donde queda almacenada.

o2,
b |

5,
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Contador de Arbales /A =

Formulario para la
captura de la

informacién de la
siembra de arboles
CDN TADOR DE Propietario
— aplicaciones MADS

Creado: 2/03/20
Ultima modificacién
19/03/20

This template includes all XLSForm features
supported in Survey123 for ArcGIS.

@ Adquirir >
@ Bandeja de salida >

Figura 55 Opcion bandeja de salida

>

. . ., @ Bandeja de salida ,
Si se ingresa a la opcion , aparece la encuesta que esta
almacenada.

. MAXDATE: 2-08-07,
MINDATE:2020-01-01, —
aliad:Persona Natural, apell:pr... w

2/04/2020 11:34 a. m. modificado

' Mapa | &% Enviar |

Figura 56 Visualizacion bandeja de salida

Si se hace clic sobre la encuesta, el sistema muestra un mensaje en el cual
pregunta si desea editar esta encuesta o no.
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Encuesta completada
Esta encuesta ya se ha completado.

;Quiere continuar y editar esta encuesta?

Si No

Figura 57 Edicion de encuesta almacenada

) ) , & Envi , )
Si se hace clic sobre el botén M ,la encuesta sera enviada.

Enviar ahora

Si se selecciona la opcion la encuesta sera enviada
inmediatamente.

Continuar esta encuesta

Si se selecciona la opcion el aplicativo lo devolvera a la
ventana de edicion de la encuesta y podra cambiar los datos diligenciados.

2. Si no se cuenta con datos en el momento de enviar la encuesta, el sistema
mostrara la siguiente ventana:

Encuesta completada

Su dispositivo esta sin conexion

La encuesta se ha guardado en la bandeja de
salida.

| Aceptar |

Figura 58 Ventana finalizaciéon de encuesta sin Internet

>

. . . Bandeja de salid
Luego, el sistema ubicara la encuesta en la ventana de L —— ,
cuando se tengan datos, se podra realizar el procedimiento mencionado en el
numeral anterior para enviar la encuesta.

Al momento de enviar la encuesta, el sistema cambiara la pestafia de
@Bandejadesalida > por Ia pestaﬁa @Enviado >

OFICINA DE W
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EDICION DE UNA ENCUESTA YA ENVIADA

El aplicativo permite editar los datos de una encuesta enviada, reescribiendo los
datos que se hayan enviado, esta opcidn es importante dado que, si se envié una
encuesta con datos erroneos, estos se podran ajustar.

Nota: esta opcidon Unicamente aplica para las encuestas de las entidades y
privados, para las encuestas de las personas naturales esta opcion no se
encuentra habilitada debido a que no es necesario el uso de un usuario y
clave para su diligenciamiento y por lo tanto el sistema no puede reconocer
la encuesta a editar.

Para esto se debe dirigir a la ventana principal del aplicativo SURVEY123.
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21 Survey123 for ArcGIS - [m] X

Contador de Arboles A\

Formulario para la
captura de la
informacién dela
siembra de arboles
Propietario:
aplicaciones_MADS
Creado: 2/03/20

Ultima modificacién:
19/03/20

CONTADOR DE

This template includes all XLSForm features
supported in Survey123 for ArcGIS.

Enviado >

@ Adquirir >

Figura 59 Pantalla principal Aplicativo SURVEY123 encuesta ya enviada

>

. .. Enviado ,
Y luego hacer clic en la opcion @ , lo cual mostrara la
siguiente ventana:
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< Contad oles enviada /)

FAAY

D MAXDATE:2022-08-07, MINDATE:
2020-01-01, aliad:Persona Natural,
apell:prueba, cant_arb:1
2/04/2020 11:49 a. m. modificado

(W Vacia)

Figura 60 Ventana encuesta ya enviada

Debera hacer clic sobre la encuesta que desea editar, en donde el sistema
mostrara la siguiente ventana:

Encuesta enviada

Esta encuesta ya se ha enviado.

¢Qué desea hacer?

| Editar y volver a enviar la encuesta |

| Copiar los datos enviados a una
nueva encuesta J

Figura 61 Ventana opciones encuesta enviada
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Editar y volver a enviar la encuesta |

Al seleccionar la opcion , el sistema vuelve a abrir la
encuesta de interés, para que el usuario pueda editar los datos diligenciados, en
donde se pueden editar todos los datos reportados como por ejemplo la posicion
geografica de la plantacion del material vegetal.

Al completar los ajustes y demas cambios deseados, se vuelve a enviar la
encuesta de acuerdo con los pasos mencionados anteriormente.

Copiar los datos enviados a una
nueva encuesta

Si se selecciona la opcién , el sistema copia todos los datos
que se reportaron en la primera encuesta y los pasa a una nueva, opcidon que es
muy util cuando se reportan varias plantacion del material vegetal por un mismo
usuario, al final se envia la encuesta y esta queda como otro registro.
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